
臺北市立大學 110學年度總務會議紀錄 

時間：110年 12月 2日(星期四)  下午 13:30 

地點：博愛校區行政大樓 201會議室 

主席：林總務長國瑞 紀錄：簡至彣 

出（列）席人員： 如簽到表 

 

壹、主席致詞：略 

貳、工作報告 

一、事務組 

項目 工作內容 預訂完成時間 

環境清潔維護 1.本(110)年持續實施博愛校區公共區域清潔工作，並

完成圖書館啟用清潔、高空及電梯清潔作業、室內停

車場洗地、教室清潔、會議室及廳舍地板打蠟、會議

室及廳舍座椅清洗、石材、人造石材晶化、走廊洗地、

打蠟、泳池區高壓沖洗清潔等特殊清潔項目。 

2.另廠商提供加值清潔服務有中正堂地板髒汙除蠟、

玻璃除膠.逃生警示牌清潔、中正堂地下室、公誠樓

地下室、各棟廁所地板機器深度清洗、中正堂及行政

樓屋突落水口清理、公誠樓、勤樸樓外側玻璃一般加

強清潔、科學館四週高壓噴洗、資源回收廠階梯高壓

噴洗、行政樓走道護欄玻璃加強清潔等服務。 

3.因應疫情持續實施校園消毒工作，廁所每日清潔至

少 2 次，定期針對學生經常接觸之物品表面（如門

把、桌面、電燈開關）進行清潔消毒，汰換各棟電梯

按鍵貼膜，並持續提供漂白水至各系所及行政單位

作室內擦拭消毒使用。 

4.111 年 1-3 月博愛校區清潔維護案，依採購法第 22

條第 7 款，原有採購之後續擴充方式辦理，     審

查通過後與原廠商議價後執行。111 年 4-12 月維護

案，另案送請發包中心代辦招標程序。 

5.定期修剪校園內花圃雜草及修剪樹木。 

持續辦理 



採購管理 1.為審查 110 年度本校招標案件，截至 11 月底業召

開 16次採購審查小組會議。 

2. 有關資本門設備預算執行，今年各單位如期配合市

府規定於 4 月底前完成請購程序。111 年預算俟議

會審查完成後，將續通知各單位辦理預算分配及預

計執行規劃。 

3.為協助各單位進行請購作業，總務處網頁公告招標

文件參考格式及小額採購注意事項、法規及本校常

見 QA，提供予請購人員參考辦理。 

持續辦理 

場地管理 1.1-4 月-本校場地使用除依據場地設備收費標準及管

理使用要點辦理外，配合防疫管制，各單位辦理活

動須依據防疫新生活運動原則及本校管制作業辦

理。 

2.5 月 16 日起因疫情嚴峻，各單位使用會議室、禮堂

等辦理活動，依照中央疫情指揮中心及本校防疫會

議決議，取消所有活動場地租借逾百場。 

3.近日疫情日漸趨緩，經查臺北市高中職、國中校園

於 10 月 7 日起陸續開放，另依大專校院 110 學年

度因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫管理指引第 6 點之

規定，學校得評估開放校園公共空間或設施供校外

人士進入校園使用。惟仍需依中央疫情指揮中心及

臺北市政府相關防疫規定，確實執行實聯制、體溫

量測及全程佩戴口罩等防疫措施，並於活動一週前

提送符合規定之防疫計畫 (包括參與人員名冊)。 

持續辦理 

停車管理 1. 防疫管制期間汽機車均從正門進出，並暫時開放

平面停車。 

2. 另因應疫情本校先行規劃中正堂前部分空間，暫

時供師生提放機車; 至於未來停放空間需俟疫情

趨緩後經校方討論，以符合校園通路安全。 

持續辦理 

 

二、營繕組 

項目 工作內容 預訂完成時間 

新建工程： 

圖書館改建工程 

本案已完成所有應辦程序及結案作業。  101-109年度 

連續性工程 

圖書館雜項工程 本案已完成結案作業。 101-109年度 

連續性工程 



110 年度 

遞延工程案 

1. 全校高壓電力設施汰換、科學館新增發電機及不

斷電系統、公誠樓門禁系統汰換案 5 月 11 日第 1

次開標，因無廠商投標以致流標，經檢討減項修正

後，6 月 16 日辦理第 2 次開標作業，因僅 1 家廠

商投標未達法定家數而流標，6 月 18 日已發文請

發包中心續辦第 3 次招標，6 月 25 日開標無廠商

投標又流標，經 6 月 30 日局及專家至校協助檢視

審查全案後再減項施作，2 次刪減金額共計 250 萬

元，第 4 次招標於 7 月 7 日上網公告，7 月 20 日

開資格標，計 5 家廠商投標，7 月 22 日進行審查

會議，7 月 28 日發包中心辦理決標程序，惟決標

當日發包中心發覺廠商疑似有違反投標須知規

定，後又於 7 月 30 日辦理廢標，本校後續將全案

改採分三案辦理發包，並於 8 月 31 日完成決標作

業，皆訂於 9 月 22 日開工，門禁工程已於 11 月

19 日申報竣工，高壓電力更新工程(原預定竣工日

12/20 日)僅剩台電送審程序，預計 12 月初可申報

竣工，另發電機建置工程(原預定竣工日 12/30 日)

預計 12 月 3 日前可申報竣工，目前施工進度均大

幅超前，賡續積極辦理驗收結案相關事宜。 

2. 藝術館屋頂防漏工程案於 4 月 27 日開標，因無廠

商投標流標，後續進行減項檢討，5 月 25 日開標

僅 1 家廠商投標，因未達 3 家法定家數而流標，5

月 26 日再函請市府發包中心續辦第 3 次發包作

業， 6 月 16 日決標，6 月 28 日開工，9 月 30 日

申報竣工，11 月 1 日進行第 1 次驗收作業， 11

月 16 日完成複驗，賡續積極辦理結案付款相關事

宜。 

3. 公誠樓會議室音響系統改善案於 5月 11日開資格

標，5 月 25 日召開審查會議，5 月 28 日決標， 6

月 28 日開工，8 月 16 日完工，並於 9 月 2 日進

行驗收作業，已完成結案相關作業。 

4. 公誠樓 B2F 無障礙升降平台、行政大樓廁所天花

板及木平台修繕工程案已於 4 月 29 日決標，訂於

6 月 5 日開工，已於 7 月 24 日完工，9 月 26 日驗

收完成，已完成結案程序。   

5. 土木建築類預約式開口契約有關機車地坪整修、

公誠樓停車場車道整修及游泳池上方採光玻璃破

損汰換三項較大工項皆已完成，其餘依修繕通報

單進行各項修繕作業。 

6. 音樂館計費電表系統汰換及自動儲值機新購財務

採購 3 月 18 日決標，5 月 17 日完成交貨安裝，5

月 26 日完成驗收，並已完成結案作業。 

7. 藝術館北側(音樂系)一樓走廊整修工程於 6 月 15

日完工，已完成結案相關作業。 

110 年 12 月 

 



三、分區總務組 

項目 工作內容 預訂完成時間 

110 年度天母校區 

資本門採購案進度

管控 

1. 110 年天母校區各單位編列固定資產設備案，經統

整後計有 38 項(總經費為 26,615,279 元)，須上網

公告招標案計有 14 項。 

2. 截至 110 年 9 月 9 日止，已提出申購者有 38 項，

故尚未提出申購辦理者 0 項。 

3. 敬請各單位依預算分配期程提出請購，如期依規定

時限完成採購事宜。 

4. 目前均賡續辦理驗收付款結案工作。 

110 年 12 月 

111 年度 

資本資支出修繕工

程天概算案 

1. 天母校區除參建職能學院學生宿舍外，教育局申

查核定3案件修繕案如後說明 。 

2. 第一案天母校區田徑場PU跑道整修工程 :1.計畫

內容：天母校區田徑場PU跑道整建工程 : 2.辦理

依據及必要性說明：辦理依據及必要性說明：最初

興建於民國99年7月，並於民國100年3月啟用，屬

於400公尺標準田徑場規格（半徑36.5公尺），當時

曾取得中華民國國家級400 公尺田徑場地認證，

平時全天候24小時對外開放使用，田徑場跑道使

用人次及頻率均相當高。本場地至完工使用迄今

約10年，因跑道PU 面層鼓起及損壞，歷年經多次

整修、修不勝修且花費不少經費補丁或增鋪，惟整

場人工跑道面層仍呈現磨損、鼓起、脫離、穿刺嚴

重，影響教學使用。運動居民反映數位議員多次會

勘均要求盡速完成更新，110年6月已屆使用年限，

故編列於111年整修經費辦理知。3.需投入資源本

項預算金額]：新增需求預算經費39,634,112元。4.

辦理效益：為提供校內選手培訓外，平時全天候24 

小時對外開放市民使用，希冀本田徑場日後整建

完成後可根絕前述之窘境，提供標準、安全、完善、

舒適之田徑運動環境。 

3. 第二案天母校區科資大樓南向一二樓鋁包板防漏

水施作工程:1.計畫內容：天母校區科資大樓南向

一二樓防漏鋁包板施作工程2.辦理依據及必要性

說明：校舍自民國100 年竣工啟用至今已10年以

持續辦理 



上，近期發現科資大樓南向一二樓鋁包板磁磚多

有破裂情形，造成天母校區分區圖書館內有漏水

情形，恐有校園安全之虞，經請建築師協助檢視檢

討評估，須編列修繕費用改善，以維校園教職員工

生安全。3.需投入資源本項預算金額：新增需求預

算經費2,867,378元。4.辦理效益：為提供教職員工

生優職學習環境暨校園對外開放市民服務使用，

希冀提昇本校區成為一個優質教學研究訓練、安

全、完善、舒適校園環境。 

4. 第三案天母校區田徑場跑道照明改善:由PU跑道

整修工程拆開另成一案，需求預算經費1,484,294

元。屆時亦須配合PU跑道整修工程同時發包。 

5. 經議會審議通過後即執行辦理發包事宜。 

110年度 

固定資產工程及

各項維護案 

1. 鴻坦樓窗框滲水整繕工程3,126,000元，已完成徵選

規畫畫設計技術服務建築師，俟建築師完成設計送

學校備查後辦理公開招標相關適宜。招標案正簽奉

核定後上網公告。招標文件已完成陳核，因屬100

萬以上案件需公告底價，俟底價完成訂定即可上網

公告招標。110年6月8日上午10開標，因投標廠商

僅1家未達三家而流標，續辦第二次公告，預訂於6

月22日開標。有三家投標經資格審查合格，訂於7/6

日辦理評選工作，經評選第1名者，取得優先議價

資格。已完成議價，15日內完成簽約，承商先期備

料需月2週後報開工。本案8/23開工，工期60工作

天，已於110/11/9報竣工。 

2. 詩欣館儲冰系統維修經費 4,814,396 元，已完成徵

選規畫畫設計技術服務建築師，俟建築師完成設計

送學校備查後辦理公開招標相關適宜。招標案正簽

奉核定後上網公告。招標文件已完成陳核，因屬

100 萬以上案件需公告底價，已上網公告招標中，

預訂 110 年 6 月 22 日開標。未有廠商投標，經側

面了解因原物料上漲導致物品價格上漲，缺工工資

也上漲等因素，所已無廠商投標，固暫不辦李第二

次公告招標，全案先移請規劃設計技師檢討因應對

策後再行辦理。規畫計師檢討後已於 7/8 完成簡報

說明，依結論修正後報校重新辦理招標公告陳核

中。本案已訂約，工期 90 日曆天，履約期限至 11

110 年 12 月 



月 24 日，承商資料送審已通過，工廠備料中，已

於 10 月 4 日起進場施作。截至 11/25 工程施工完

成，廠商提報竣工目前技師事務所審查中。 

天母校區、博愛校

區間，校車行駛停

開時間表 

1. 校車自本學期10/18起回復每週一至五校車行駛班

次如下：(除專案申請派車停駛外)。 

2. 天母校區發車班次：上午08：10、10：10 

                  下午13：10、15：10 

3. 博愛校區發車班次：上午09：10、11：10 

                  下午14：10、16：10 

4. 如有專案申請派車停駛均會公告於學校網站校車

行駛停開時間表內，請轉知全體同仁及學生知悉並

於乘車前上網查看，歡迎踴躍搭乘。 

5. 校車調整行駛時間如上，以兩校區公文傳送。 

持續辦理 

職能發展學院宿

舍改建計畫本校

參建共構案 

1. 職能學學院正規劃辦理預定 110 年徵求專案管理

PCM 及設計監造建築師評選招標相關事宜。 

2. 本案工程由台北市職能發展學院主辦，為 110-114

年度連續性計畫，總經費為 2,939,742,000 元。 

3. 依建造費用比分攤列，本校共計分攤 689,473,000

元，逐年編列分攤經費。  

4. 依職能學院辦理本案進度配合續編 111 年所需參建

配合款，以利配合工程規劃執行進度。 

5. 職能學學院已完成 110 年徵求設計監造建築師由高

世銘建築師事務所承攬，開始細部設計及辦理二階

督審相關事宜。 

6. 110 年 4 月 23 日於市府都發局召開都審會幹事會

議，幹事會審議後建議事項建築師正準備相關補充

及回應修正資料，預計 5 月中旬正是送都審會審議。

俟都審會審已通過後，其基本設計及細部設計才能

依都審通過版本修正確定。 

7. 110 年 5 月 20 日市府都發局召開都審會因應疫情

嚴峻升至第 3 級停開，將另行通知召開時間。 

8. 職能發展學院 110 年 5 月 19 日來函請本校撥付參

建工程經費本年度支付分攤金額總計 969 萬 7520

元(含委託規劃設暨監造技術服務費 701萬1620元、

PCM 委託專案管理技術服務費 268 萬 5900 元)。已

陳核定後辦理撥款事宜。 

110-114 年度連

續性工程 



9. 於 110 年 6 月 17 日完成「臺北市都市設計及土地

使用開發許可審議委員會」審議通過。建築師依審

議意見修正後完成基礎設計圖說。 

10. 職能學院來電通知本校，有關基礎設計圖說，主參

建機關各召開一次審查會，俟建築師修正完成送

PCM 完成審查後送本校時擇期召開審查會。 

11. 職能學院 110 年 6 月 22 日開會通知，於 6/29 下午

2 時，以線上視訊方式辦理本案改建工程基本設計

審查會，已陳合請由市政學院邱院長及林淑雯教

授，學務處由蔡學務長盛文總教官謝志鴻教官及總

務長與職，屆時自行連結上網與會。相關資料已傳

至 line 群體。 

12. 二階都審後建築師依都審決議事項修正後，對於本

校學生宿舍房間數不變唯床位數有略減如附表。 

13. 7/21 收到職能學院函送本案基本設計核定版，文轉

電子檔陳核，附件抽存另紙本陳合約。經都審決議

因本校為大學有關汽機車停車位規定除法定停車

為外需加倍留設，經規畫設計單位檢討，以一樓 5

間套房面積規畫改為機車/自行車停車位，故床位數

減少為 484 床，其他不變，令保留會議室及健身房。 

14. 日前職能學院轉規畫設計單位高建築師事務所，送

來本工程案細部設計階段使用者者確認圖說，需確

認地坪材質、電力插座位置、電話網路插座位置、

門禁管制位置、監視位置、緊急求救按鈕位置等圖

說，已簽請校長核派審查人員成立審查會議，擇期

召開審查會審查，屆時會請建築師事務所派員協助

參與說明及討論。 

15. 職能學院通知請本校推派一人擔任本工程設置公

共藝術品執行小組委員，已簽奉校長核定由視藝系

教授兼圖書館館長蕭惠君代表本校擔任之。 

16. 本案規畫設計單位高建築師事務所於 10/26 申請第

1 期款為 7,672,747 元，按分攤比例本校分攤

1,502,490 元。 

17. 依契約預定進度預 11/30 前需完成細部設計機關審

查，另安排向周邊里民作本案施工說明會，屆時本

校亦配合派人與會。 
 



四、出納組 

項目 工作內容 預訂完成時間 

學雜費收入 1. 學生於公告期限間自行上網校務系統下載列印

學雜費繳款單，並依限完成繳費。 

2. 繳費方式有信用卡、超商、台北富邦銀行臨櫃、

ATM 轉帳、臺北市政府智慧支付平台等。 

3. 110 學年度第 1 學期(110 年 8 月 1 日起)截至 110

年 10 月 31 日止，學雜費計收入 1 億 6,302 萬

5,908 元整。 

依期程辦理 

各種服務、雜項收

入等 

110 年 10 月份學生成績單工本費、圖書逾期罰款、

場地租金等各種服務、雜項收入等，計收入 149 萬

5,143 元整。 

依期程辦理 

教職員工薪津及

其他相關經費發

放 

1. 教職員工薪津依人事室敘薪資料繕製，並依臺北

市政府所屬各機關學校薪津發放日程表規定辦

理，於每月一日發給當月薪津。 

2. 教師授課鐘點費依教務處通知造冊核發，除開學

月份外，原則上每月最後一日入帳當月鐘點費。 

3. 其他各項經費依各單位繕製之印領清冊，辦理劃

帳發放。 

4. 未休假加班費、考績獎金依人事室提供資料繕

製，考績獎金循例於春節假期前一工作日發放；

年終工作獎金依人事室資料及行政院軍公教人

員年終工作獎金發給注意事項辦理。 

依期程辦理 

所得稅、各項法定

代扣款及個人補

充保險費之扣繳 

1. 薪資所得所得稅扣繳依所得稅法規定辦理： 

(1) 中華民國境內居住之個人(含同一課稅年度於

境內住滿 183 天以上之外國人)：每月固定薪

資按財政部薪資所得扣繳稅額表、扶養親屬

人數計算或依其自願扣繳稅額，每月繕製薪

資時扣繳。非固定薪資如鐘點費、主持費、出

席費等，每次給付金額超過規定額度(新台幣

84,501 元)，按所得額扣繳 5%。 

(2) 非中華民國境內居住之個人(同一課稅年度未

於境內住滿 183 天以上之外國人)：全月給付

總額在行政院核定每月基本工資 1.5 倍以下

者，按給付額扣取 6%；超過 1.5 倍者，按全

數給付額扣取 18%。(每月基本工資 1.5 倍，

110 年是 36,000 元、111 年是 37,875 元) 

2. 公勞健保、退撫基金、福利互助金、公教住宅貸

款等依人事室資料，每月發給薪津時辦理扣繳。 

依規定辦理 

http://weblaw.exam.gov.tw/LawContent.aspx?LawID=J060372000
http://weblaw.exam.gov.tw/LawContent.aspx?LawID=J060372000


3. 兼職薪資所得應繳納之個人補充保險費=兼職薪

資所得 X 補充保險費率(2.11%)。單次給付金額

未達基本工資，免予扣取補充保險費。符合「全

民健康保險扣取及繳納補充保險費辦法」第 4 條

列舉情形之一者，免扣取補充保險費；第 5 條規

定免由扣費義務人扣取補充保險費之情形者，應

於受領前，提具證明文件，始得免扣取。 

4. 勞動部 110 年 10 月 15 日發布，自 111 年 1 月 1

日起，每月基本工資由新臺幣（下同）24,000 元

調整至 25,250 元；每小時基本工資由 160 元調整

至 168 元。 
 

五、文書組 

項目 工作內容 預訂完成時間 

110 年度推動公文

e 化執行績效 

1.本校 110 年 1 月 1 日至 11 月 25 日推動公文 e 化

執行績效如下： 

(1) 紙本來文採線上簽核比率實際達成 85.67％。 

(2) 公文線上簽核比率實際達成 97.38％。 

2.未達 95%之單位包括:體育室、衛福系、技擊系、

運健系。 

3.教育局 9 月 17 日來函修正略以: 紙本轉線上簽核

比率目標 88%，線上簽核比率目標 97.5%。 

4.「臺北市立大學 110 年度推動公文 e 化實施計畫」

業經 4 月行政會議通過，並公告周知，敬請各單

位配合執行。 

(1)學校簽辦公文除密件或有具體無法採線上簽

核理由外，均應以線上簽核方式辦理，不受保存

年限之限制。 

(2)紙本公文及附件均可轉換成電子型式並上傳

至新公文系統處理者，應採線上簽核辦理。 

(3) 紙本來文經轉製為電子型式採線上簽核辦畢

者，如來文係屬機關間行文且未涉及個人權益或

信證稽憑等無重複歸檔之必要者，得不歸檔。 

持續辦理 

 

六、資產經營管理組 

項目 工作內容 預訂完成時間 

公用房地 

提供使用 

1. 110 年新增博愛校區圖書館輕食區出租案，承商

若水藝術公司，店名博客咖啡。 

持續辦理 



2. 與 Gogoro 原定設置換電站契約期限 110.01.01-

112.12.31，經現勘多次因電力問題申請自

110.07.31 日終止契約，奉核後終止。 

3. 目前辦理天母校區圖書館輕食區招租案，經籌

備會議討論，擬先行公開場地資訊提供廠商現

勘，再依評估方式進行報局及公開招商作業。 

4. 本年度依據「臺北市政府因應嚴重特殊傳染性

肺炎疫情影響提供市有不動產租金減免措施」

辦理 110 年 5 月至 10 月(2 期)房地使用費減免。 

5. 向教育部申請場租減免補助，業奉核定撥款。 

空間規劃委員會 1. 110 學年度第 1 次空間規劃委員會業於 11 月 9

日召開。 

2.各單位如有空間使用或調整需求，請於符合空間

原使用用途原則下，簽陳會議提案單，會請相關單

位評估後，提案審議。 

遇案辦理 

財物管理作業 1. 依臺北市市有財產管理作業要點規定及本校財產

管理要點辦理。110 年度財產及物品盤點實施計

畫業奉核定實施，已於 4 月底分送各單位財產及

物品清冊，已彙整單位初盤清冊，續由總務處會

同會計室至各單位進行現場盤點作業，感謝各單

位協助配合。 

2. 財政局於 110 年辦理本校財產實地查核，核有動

產管理共同性缺失，已於 10 月 14 日通知各單位

儘速改善。 

3. 110 年進行校務系統中財物管理作業程式開發，

功能除彙整財政局財產系統資料，整合現有物品

系統、消耗品領用系統外，尚包含財物使用人、

單位財管人員均可使用前端查詢、表單及線上簽

核作業等功能。 

110 年 12 月 31 日 

 

參、提案討論 

案 由 一：為訂定本校「111年度臺北市立大學節約能源措施實施方案(草

案)」乙案，提請討論。 

提案單位：總務處營繕組 



說    明：  

一、 依臺北市政府 109年 9月 18日府環候字第 1093061088號函頒訂

「臺北市政府所屬機關學校用電效率管理計畫」辦理。 

二、 本校依市府規定成立節約能源推動小組(本校節能小組業已併入

環安衛委員會議)並訂定 111 年度節約能源措施實施方案，俾利

作為年度節能督導、執行及成效檢討相關依據。（請參閱附件） 

三、 本實施草案經總務會議討論決議後，陳請校長核定後實施。 

決    議：本案依下列文字修改後通過。 

一、 博愛校區 111年各區域節能管理人員編組表： 

勤樸樓地下一樓節能管理人員：職稱：技士  姓名：林欽耀 

二、 天母校區 111年各區域節能管理人員編組表： 

1. 行政大樓八樓節能管理人員：競技系助教； 

2. 圖書館一樓及二樓節能管理人員： 

職稱：組長  姓名：楊珮琳 

案 由 二：有關兩校區機車停車位不足，提請討論。 

提案單位：研究生學會(代表戴鈞偉同學) 

說    明：  

一、 因本校(兩校區)機車停車位不足，故導致機車使用者只能找尋空

地停放車輛，間接導致校園空間凌亂。 

二、 建議學校應重新規劃或增加兩校區之機車停車位。 

決    議：博愛校區目前已增加開放中正堂前部分空間；天母校區進行總量管

制，並加強宣導停車位置。兩校區進行通盤規劃，重新檢討停車位

不足問題。 

肆、臨時動議：無 

伍、散會：下午 14時 22分 



 


