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115年4月第2次總務處處務會議紀錄 

時    間：115年4月24日(星期五)下午2時 

地    點：博愛校區行政大樓總務長室 

主    席：陳總務長暉淵                                                                     紀錄：劉貞宜 

出席人員：陳暉淵總務長、林宜瀅組長、黃鴻文組長、鍾文憲組長、范如炫

組長、陳慧芬組長、劉貞宜組長 

壹、 主席報告 

一、 關於115年電動汽車採購案，請事務組辦理充電樁安裝規劃及報

價，並於契約履約期限前完成裝設。 

二、 中正堂1樓助理研究室位置調整至勤樸樓 B1空間，請事務組協助辦

公空間規劃及整理，並請同步修正借用相關規定後公告周知。 

三、 請採購同仁協助審視各單位送出招標規格是否符合採購法規定，

並避免有抄錄型錄、訂定特定規格等錯誤態樣；如有類似情形，

請單位修正後再續辦採購作業。 

四、 114年博愛校區教學與設備支持計畫—空間整修案，經臺北市政府

採購申訴審議委員會於4月24日召開履約爭議調解會議進行調解。

請營繕組簽辦是日會議決議事項，並預為下一次5月27日會議準

備。 

五、 綜合教學大樓新建工程案，新工處已於4月7日公告委託設計監造

技術服務案，後續將配合其規劃辦理相關工程事宜，目前已有數

位建築師洽詢本校聯繫勘查場地。 

六、 近期鴻坦樓長壽智能研究中心相關器材將陸續進駐，並於4月27日

辦理記者會活動，請分區協助場地整備及人力支援等相關事宜。 

七、 天母校區職能學院宿舍改建計畫目前進度超前；另學生宿舍裝修

工程規劃設計案刻正辦理工程公開閱覽，預計於5月1日簽辦代辦

事宜，請分區掌握期程，以符合研考會列管進度。 
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八、 天母學生餐廳空間優化案，預計4月底前邀請水電、地板等廠商

進行專業評估規劃。 

九、 115年天母學生餐廳熱食部及便利商店刻正續辦招租作業，除持

續開發潛在業者外，並將一併檢視業者可能無意願承攬之因

素，納入整體規劃，以提升招商成效。 

十、 115年校內空間管理系統資料更新作業，請資產組陸續收齊各相

關單位資料後彙整更新，並預計5月4日召開本學期第3次空間規

劃委員會議。 

十一、 請出納組定期通知各業管單位辦理學雜費催繳，並出席懸帳會

議，提報催繳明細供會議討論，以利依決議協調辦理；另健保

署補充保費查核作業，再請持續與相關受款人員聯繫取得簽領

證明，以利結案。 

十二、 115年檔案委外建檔及掃描勞務案，廠商已進駐作業，將配合

市府及國檔局之審核期程，依限完成檔案銷毀送審作業。 

 

貳、 提案討論 

案  由  一： 修正「臺北市立大學空間規劃委員會設置要點」(以下稱本要

點)一案，提請討論。 
提 案 單 位：總務處資產經營管理組 

說           明： 
一、 因應本校組織規程修正，提列本次修正要點。 
二、 依本校組織規程修正體育室為體育處，置體育長一名。前揭

要點第三點原訂當然委員體育室主任因應修正。 
三、 檢陳本要點修正條文對照表、修正草案及現行條文各1份，詳

附件。 
決    議： 照案通過，續送行政會議審議。 

參、 各組工作報告及列管事項進度報告：如附件。 

肆、 臨時動議：無。 

伍、 散會：  15   時  30  分。 


