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114年6月第3次總務處處務會議紀錄 

時    間：114年6月19日(星期四)15時 

地    點：博愛校區勤樸樓開標室 

主    席：李總務長昱叡(劉貞宜組長代理主持)                               紀錄：劉貞宜                                                                     

出席人員： 羅國清組長、黃鴻文組長、簡俱璞代理組長、陳慧芬組長、范如

炫組長、劉貞宜組長 

壹、 主席報告 

一、 博愛校區114年教學及設備支持計畫已陸續辦理採購作業，請配合

工程施工進度安排設備進駐時間。分區亦請持續追蹤113年教學支

持計畫案進度並盡早簽辦114年計畫。 

二、 國際處於7月10日(四)於博愛校區辦理114年度教育部華語文教育機

構境外招生資格審查之自我外部評鑑，請同仁協助預先測試冷氣空

調及影音設備，並安排訪視動線、會議現場及廁所之環境清潔，以

利訪視活動順利進行。 

三、 請各組收到中央或市府機關涉及有「決策」或「政策」的公文書，

為爭取時效請預先印妥紙本公文並安排時間與總務長一同向校長報

告。另，日後因業務所需對外公告或發佈訊息，包括校內公告及網

頁公告，請各組長於「公告前及公告後」查看內容是否正確，若有

錯誤，請及時修正。 

四、 114年工程案務必掌握招標期程及控管每月工程執行進度，確保年

底校內預算達80%執行率。 

貳、 各組工作報告及列管事項進度報告：如附件。 

參、  臨時動議：無。 

肆、 散會：  15  時 30 分。 


