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115年7月第2次總務處處務會議紀錄 

時    間：115年7月28日(星期二)上午11時 

地    點：博愛校區勤樸樓 B1開標室 

主    席：陳總務長暉淵                                                                       紀錄：劉貞宜 

出席人員：陳暉淵總務長、林宜瀅組長、黃鴻文組長、鍾文憲組長、范如炫

組長、劉貞宜組長 

壹、 主席報告 
一、 8月3日辦理校長續任佈達典禮，請事務組於當日上午加強校門口至圖

書館間動線環境清潔，並完成電梯門及電梯內按鍵擦拭；請營繕組檢

視圖書館機電設備運作情形，並辦理周邊地坪破損修復及欄杆除鏽等

作業。 
二、 為因應颱風整備工作，請兩校區訂定整備工作檢核項目，排定本處各

組同仁於颱風期間輪值；另博愛校區預計於7月底周末完成圖書館及

科學館生態池周邊樹木疏枝作業。 
三、 博愛校區游泳池整修工程持續依進度施工，預計於7月底完工。後續

將由施工廠商通知消防局及建築師公會辦理現場勘驗，俟完成相關審

查及驗收程序後，再評估泳池開放時程。 
四、 綜合教學大樓新建工程委託規劃設計監造案已由許伯元建築師事務所

得標，並已向校長簡報設計理念；會後已提供國防單位相關資料予建

築師事務所，據以辦理後續規劃作業。 
五、 115年度博愛校區其他修建工程（勞務）已完成初步設計審查會議，

並請建築師事務所依契約期程辦理後續作業。 
六、 天母校區職能學院宿舍改建工程契約工期為112年7月31日至115年12

月26日，目前施工進度超前，預計於10月底竣工並取得使用執照；另

學生宿舍裝修工程訂於7月30日召開評選會議。 
七、 科資大樓 D407教室裝修工程已於7月3日召開施工前協調會，並請建

築師儘速申請室內裝修施工許可。 
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八、 天母校區科資大樓15、16號電梯因設備老舊，將規劃辦理汰換；另請

分區總務組盤點各大樓電梯地毯老舊情形，視需要辦理汰換或地面清

潔，以維護電梯環境整潔。 
九、 天母學生餐廳整修工程案，經專業廠商現勘評估後，將辦理抽油煙機

風管、電源插座、給排水及地坪增築等工項。廠商已於7月14日申報

開工，依目前施工進度，預計可提前申報竣工。 
十、 天母校區體育館2樓地坪修繕工程配合體育處及後備旅教召活動期

程，預定於8月15日開工，工期90日曆天，並以11月6日至7日黑客松

競賽場地使用需求為目標，積極趕辦工程進度。 
十一、 請出納組持續定期通知各業管單位辦理學雜費催繳作業。本處權責

範圍內之催繳事項均已完成，後續將持續出席懸帳會議，並提報各

單位催繳明細，俾利依會議決議協調後續處理事宜。 
十二、 114年檔案銷毀目錄已於6月22日完成實體銷毀；115年檔案銷毀目

錄已函送臺北市政府辦理檔案揀選，並同步函送市府備查。另因銷

毀檔案中尚包含國家檔案，將依國家發展委員會檔案管理局規定辦

理移轉前置作業，並預計於11月前完成正式移轉。 

貳、 提案討論 

案  由  一：修訂「臺北市立大學博愛校區助理研究室使用及管理原則」一案，

提請討論。 
提案單位：事務組 

說        明： 

一、 背景說明：為有效管理本校博愛校區助理研究室空間，提升研究計

畫助理之辦公與研究環境品質，並落實門禁安全、設備維護及空間

公平使用原則，修訂「臺北市立大學博愛校區助理研究室使用及管

理原則」。 
二、 法規名稱與位階：本要點屬單位內部空間運作與管理規範，經處務

會議審議通過並簽請校長核定後實施，爰依相關法規體例修訂為

「要點」。 
三、 制定重點說明： 

(一) 明確管理權責(第二條、第三條)：訂明由事務組為管理單位，負

責座位分配、審查、門禁權限及設備維護。 
(二) 申請資格與程序(第四條、第五條)：限本校教師主持之研究計畫
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專任助理申請，每次以一學期為原則；申請人數超過時以公開抽

籤決定。 
(三) 強化退場與清理機制(第六條)： 訂定離退後7日內完成搬離之規

定，並增訂「逾期未搬離物品視同廢棄物清理，衍生費用向使用

人或計畫主持人追繳」之免責條款，避免占用爭議。 
(四) 費用與權益保障(第七條、第十一條、第十二條)：明確區分退費

機制。若因校務需求收回空間者，依比例無息退還使用費；若屬

重大違規遭終止使用權者，費用不予退還。 
(五) 連帶賠償責任(第十條)：為保護校產，增訂使用人損壞設備若拒

絕賠償時，由提出申請之計畫主持人負連帶賠償責任。 
四、 檢陳「臺北市立大學博愛校區助理研究室使用及管理要點」修正對

照表(附件1，頁3-8)、「臺北市立大學博愛校區助理研究室使用及管

理要點(含申請表)修正草案」(附件2，頁9-12)及「臺北市立大學博

愛校區助理研究室使用及管理原則(含申請表)」(附件3，頁13-14)各
1份。 

決    議：  
一、 為統一管理本校助理研究室空間，爰修正法規名稱為「臺北市立大

學助理研究室使用及管理要點」，並明定博愛校區由總務處事務組、

天母校區由分區總務組分別管理。 

二、 其餘修正內容照案通過。 

參、 各組工作報告及列管事項進度報告：如附件。 

肆、  臨時動議：無。 

伍、 散會：13  時 。 


