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115年5月第2次總務處處務會議紀錄 

時    間：115年5月29日(星期五)下午1時30分 

地    點：博愛校區行政大樓總務長室 

主    席：陳總務長暉淵                                                                     紀錄：劉貞宜 

出席人員：陳暉淵總務長、林宜瀅組長、黃鴻文組長、鍾文憲組長、范如炫

組長、陳慧芬組長、劉貞宜組長 

壹、 主席報告 

一、 115年電動汽車採購案預計於6月初辦理領牌作業；充電樁廠商刻正

進行備料，俟備料完成後將進場施工。 
二、 114年博愛校區教學與設備支持計畫－空間整修案，臺北市政府採購

申訴審議委員會已於5月27日召開第2次調解會議，會議結論採減價

收受方式辦理；惟懲罰性違約金部分，調解委員將依據雙方所提呈

證另提供建議。 
三、 博愛校區木平台已開放使用，請事務組製作雙年碑告示牌；另請營

繕組於休憩平台區裝設遮陽傘。 
四、 公誠樓送風機改善工程依每月完成1個樓層之工期規劃，預計於暑

假期間開始施工，並自3樓或4樓擇一樓層優先施作。請營繕組預先

與該樓層系所協調溝通，並就工程如有延誤情形，預先規劃使用其

他教室之可行方案。 
五、 營繕組編列之年度冷氣保養預算未納入博愛校區宿舍冷氣維修需

求。如學務處尚未編列相關預算，請提醒該處盤點已達使用年限且

有汰換需求之冷氣設備，並編列預算辦理新購或維護，以避免持續

修繕老舊冷氣而不符經濟效益。 
六、 綜合教學大樓新建工程案，新工處已於4月7日公告委託設計監造技

術服務案，並於5月17日截止投標，預計於6月10日辦理評選作業。 
七、 天母校區職能學院宿舍改建計畫目前進度超前；另學生宿舍裝修工

程規劃設計案已於5月22日函送代辦單位辦理招標事宜，請分區掌

握期程，以符合研考會列管進度。 
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八、 天母科資大樓 D407教室裝修工程案，刻正依設計單位修正後之書圖

文件簽辦招標前置作業，並請建築師同步辦理裝修施工許可申請事

宜。 
九、 115年天母學生餐廳熱食部第2次公告招租，預計於6月29日截標，目

前正辦理標租內容修正作業，規劃開放單格標租；便利商店部分則

續辦第3次招租。另天母圖書館輕食區標租案，參考博愛校區輕食

區模式研擬標租文件，預計於校內核定後送教育局審查，審查期約

3個月，後續再辦理公告標租。標租期間仍持續開發潛在業者，並

一併檢視業者可能無意願承攬之因素，納入整體規劃，以提升招商

成效。 
十、 天母學生餐廳整修工程案，經專業廠商現勘評估後，規劃辦理抽

油煙機風管、電源插座、給排水及地坪增築等工項，目前刻正簽

辦招標相關文件，預計於7月施工，並於下學期開學前完工。 
十一、 115年博愛校區學生餐廳標租案已完成契約公證，刻正簽核廠商

所提報之施工計畫，預計於8月中旬進行餐廳整修作業。熱食區

及便利商店將採分區、分階段方式輪流施工，預定於開學前完成

整修並開放師生使用。 
十二、 115年校內財產盤點作業預定6月30日前由各單位完成盤點作業，

以利後續辦理複盤排程（含空間盤點）及暑假期間實地盤點作

業，預計於9月完成複盤，以配合內部控制作業期程。 
十三、 請出納組定期通知各業管單位辦理學雜費催繳，並出席懸帳會

議，提報催繳明細供會議討論，以利依決議協調辦理。 
十四、 114年檔案銷毀目錄已獲國檔局回覆審查結果，請依規定於7月31

日前完成實體銷毀作業；另銷毀檔案內尚包含國家檔案，請依國

檔局規定辦理國家檔案移轉前置作業，並於11月前完成正式移

轉。 

 

貳、 各組工作報告及列管事項進度報告：如附件。 

參、 臨時動議：無。 

肆、 散會：  14   時  30  分。 


