
1 
 

114年6月第1次總務處處務會議紀錄 

時    間：114年6月2日(星期一)15時 

地    點：博愛校區勤樸樓開標室 

主    席：李總務長昱叡                                                                       紀錄：劉貞宜 

出席人員： 李昱叡總務長、林宜瀅代理組長、黃鴻文組長、簡俱璞代理組

長、陳慧芬組長、范如炫組長、劉貞宜組長 

壹、 主席報告 

一、 本校114級畢業典禮即將於6月7日(六)舉行，請分區總務組預先檢

視場館內部水電及機電設備運作情形，活動當天維持場館內外清

潔並協助貴賓停車，另請事務組調派博愛校區保全人力支援現場

安全維護。 

二、 6月中校級會議及8月國際研討會均於天母校區辦理，請分區同仁

協助確認場館影音設備、水電空調均能正常運作，並聯繫借用單

位預先至現場測試。 

三、 各組人力補實作業已陸續進行，請組長適度關心所屬同仁工作負

荷量及加班情形。 

四、 請分區持續追蹤113年教學支持計畫案進度及關注職能宿舍啟用期

程。 

五、 114年工程案務必掌握招標期程及控管每月工程執行進度，確保年

底校內預算達80%執行率。 

貳、 各組工作報告及列管事項進度報告：如附件。 

參、  臨時動議：無。 

肆、 散會：  15   時  40  分。 


