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115年6月第2次總務處處務會議紀錄 

時    間：115年6月30日(星期二)上午11時 

地    點：博愛校區行政大樓總務長室 

主    席：陳總務長暉淵                                                                     紀錄：劉貞宜 

出席人員：陳暉淵總務長、林宜瀅組長、黃鴻文組長、鍾文憲組長、范如炫

組長、陳慧芬組長、劉貞宜組長 

壹、 主席報告 
一、 本校圖書館獲行政院環境保護署優良級室內空氣品質標章，依規定

每6個月辦理1次巡檢。本年度已於6月26日完成兩校區圖書館空氣

品質檢測，檢測結果均符合標準。 
二、 115學年度校務會議職工代表選舉案已辦理完竣，由天母校區職工薛

仲仁當選職工代表。 
三、 115年電動汽車採購案已於6月23日辦理驗收，請事務組再確認舊公

務車相關報廢作業。 
四、 國際學人會館物品遺失案，經校安人員通報後，清潔廠商函復表

示，涉案清潔人員因違反工作規範且影響校園安全，已予以立即辭

退。 
五、 114年博愛校區教學與設備支持計畫－空間整修案，臺北市政府採購

申訴審議委員會已於5月27日召開第2次調解會議，會議結論採減價

收受方式辦理；惟懲罰性違約金部分，調解委員將依據雙方所提呈

證另提供建議，目前尚待調解建議送達。 
六、 博愛校區游泳池整修工程已於6月12日完成市府施工查核，目前持

續依工程進度施工，預計7月底由施工廠商通知消防局及建築師公

會辦理現場審查，俟審查完成後評估泳池開放時間。 
七、 綜合教學大樓新建工程案已於6月10日完成評選，共計7家廠商投

標，由許伯元建築師事務所得標，並已安排於7月9日由新工處及建

築師事務所團隊向校長簡報設計理念。 
八、 勤樸樓助理研究室整修工程，俟完成牆面粉刷及地面清潔後，預計

6月30日完工；原中正堂研究助理空間請事務組續辦搬遷及門禁系

統調整作業。 
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九、 博愛校區研發處辦公空間預計7月1日完成主管隔屏安裝，7月2日完

成影印機定位；另秘書室及公關中心空間，請營繕組及事務組協助

安排廠商辦理規劃與施工。 
十、 天母校區職能學院宿舍改建工程進度超前，新工處派駐工程師表

示，預計116年3月啟動點交程序；另學生宿舍裝修工程已於5月22日
函送代辦單位辦理，預定7月14日開標，請各分區持續掌握工程期

程，以符合研考會列管進度。 
十一、 天母校區科資大樓 D407教室裝修工程已完成決標，預定7月3日召

開施工前協調會，並請建築師儘速申請室內裝修施工許可。 
十二、 115年天母學生餐廳熱食部第2次公告招租，6月29日截標，無廠

商投標，另因應案場整修規劃，修正標租內容(可單格標租)已核

畢，並奉示請資產組邀集主秘、簡秘等相關單位研商；便利商店

部分則續辦第3次招租，預定7月27日截標。另天母圖書館輕食區

標租案，參考博愛校區輕食區模式研擬標租文件，刻正簽核販賣

機業者洽談結果。 
十三、 天母學生餐廳整修工程案已於6月29日決標，將進行抽油煙機風

管、電源插座、給排水與地板增築等工項，經廠商評估可在8月
31日前完工。 

十四、 博愛校區圖書館輕食區已完成決標，續辦契約公證作業，暑假期

間可維持正常營運；另博愛校區學生餐廳整修工程訂於7月1日進

場施工，施工期間請師生改由兩側樓梯進出，中間施工區域暫停

開放通行。 
十五、 請出納組持續定期通知各業管單位辦理學雜費催繳作業。本處已

完成權責範圍內催繳事項，後續將持續出席懸帳會議，並提報各

單位催繳明細，俾利依會議決議協調後續處理。 
十六、 114年檔案銷毀目錄已於6月22日完成實體銷毀；115年檔案銷毀目

錄已依臺北市立文獻館規定期程於6月29日函送目錄供揀選並同

步寄送市府；另銷毀檔案內尚包含國家檔案，將依國檔局規定辦

理國家檔案移轉前置作業，並於11月前完成正式移轉。 

 

貳、 各組工作報告及列管事項進度報告：如附件。 

參、 臨時動議：無。 

肆、 散會：  中午12 時。 


