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114年11月第1次總務處處務會議紀錄 

時    間：114年11月14日(星期五)上午11時 

地    點：博愛校區行政大樓總務長室 

主    席：陳總務長暉淵                                                                       紀錄：劉貞宜 

出席人員：陳暉淵總務長、林宜瀅組長、黃鴻文組長、凌培耕組長、范如炫

組長、陳慧芬組長、劉貞宜組長 

壹、 主席報告 

一、 115年本校教學與設備支持計畫申請案已彙整完畢，刻正辦理後續審

查事宜。 

二、 本校「博愛校區停車場管理及收費要點」業經本學年度第3次行政會

議決議通過，未來將有明確的管理規範，有助於提升停車場使用效

率及整體秩序。 

三、 博愛校區工程招標案業已全數公告上網，請營繕組持續追蹤各案發

包及驗收進度，以掌握年底預算執行率。 

四、 綜合教學大樓新建工程案之代辦事項尚有需求說明書撰擬作業，另

已簽辦增設架空操場跑道項目。 

五、 天母職能學院宿舍改建工程，目前施工進度超前，續辦本校宿舍裝

修工程細部設計審查，請分區總務組持續追蹤本案工程及付款進

度，以達預算執行率。 

六、 天母校區藝文體育中心先期規劃案預計11月21日提送簡報予教育

局，後續請局端提請供需整合會議審查。 

七、 天母校區114年教學與設備支持計畫案已陸續完成發包，其餘校內場

館及會議室整修工程與設備採購案，請持續追蹤施工及採購進度，

確實掌握期程，以提升預算執行率。 
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八、 天母校區自動咖啡機已自114年11月1日起正式營運，請分區總務組

協助規劃並購置合適之咖啡桌椅，提供師生休憩使用。 

九、 天母學餐熱食部及天母學餐便利商店已辦理第4次標租公告，11月27

日截標。 

十、 114年度本校出納事務查核已於11月6日由行政副校長室秘書偕同會

計與人事單位完成現地查核。 

 

貳、 各組工作報告及列管事項進度報告：如附件。 

參、  臨時動議：無。 

肆、 散會：上午 12  時  10  分。 


